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 تسجيل الدخول  1.1

 

 

 

 ة: يتم اتباع الخطوات التالي متدربلتسجيل دخول 

الدخول علي تسجيل الدخول عن طريق الرابط التالي  . 1
https://khabeer.bog.gov.sa/cotraining/login 

 ادخال رقم الهوية الخاصة بك  . 2

 ادخال كلمة المرور الخاصه بك . 3

 دخول الضغط علي  . 4
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 استعادة كلمة المرور 1.2

 

 : التاليةكلمة المرور الخاصة بك يتم اتباع الخطوات   لاستعادة        

نسيان كلمة المرور من خلال صفحة تسجيل الدخول او من خلال الرابط  علالضغط  . 1

 https://khabeer.bog.gov.sa/cotraining/ForgetPassword.aspx التالي 

 لعالتحقق من رقم الهوية لإرسال كود التحقق  علادخال رقم هوية المتدرب والضغط  . 2

  الجوال

 

 
 

 تحقق علالجوال والضغط  علادخال كود التحقق المرسل  . 3
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 ادخال كلمة المرور الجديدة . 4

 ادخال تأكيد كلمة المرور الجديدة ثم الضغط علي حفظ لتأكيد كلمة المرور . 5

 

 

 تسجيل متدرب جديد 1.3

 : يتم اتباع الخطوات التالية جديد لتسجيل متدرب 

متدرب جديد من الصفحة الرئيسية او الدخول من خلال الرابط التالي  علالضغط  . 1

https://khabeer.bog.gov.sa/cotraining/Register 

 لتالي ا علوبيانات التسجيل ثم الضغط صال صية وبيانات الاتمعلومات الشخادخال ال . 2
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ي سيتم عرض تأكيد البيانات  . 3
 
الجوال  لعحالة تأكيد البيانات سيتم ارسال كود التحقق  ف

 او الضغط عل تعديل البيانات 

 

 

 

 تأكيد رقم الجوال علالجوال والضغط  عليتم ادخال كود التحقق المرسل  . 4
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 التالي  علسيتم التوجيه لإدخال المؤهلات ثم الضغط  . 5

 

 

 

 –خطاب الجامعة أو المعهد –ال خطوة ادخال المرفقات )الهوية الوطنية  التوجيهسيتم  . 6

 صورة من المعدل( 
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 صحة البيانات علالي خطوة الموافقة  التوجيهسيتم  . 7

 

 

 

ات  . 8 ات رض فتر المتاحة عن طريق الضغط علي ع التدريبيةيمكن للمتدرب عرض الفتر

 التدريب
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 بيانات التسجيلتعديل  1.4

 

 : التاليةيتم اتباع الخطوات  بيانات التسجيللتعديل            

 تعديل بيانات التسجيل من الصفحة الرئيسيةالدخول الي شاشة  . 1

 

 

 

  البيانات علالمسجلة مسبقا ويمكن للمتدرب التعديل البيانات يتم عرض كافة  . 2
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ي  . 3
 
المتدرب بحذف المؤهلات العلمية وادخالها من  علحالة تعديل الجنس سيتم التأكيد  ف

 جديد
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 يتم حفظ جميع البيانات المحدثة الانتهاءعند  . 1
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 تقديم طلب تدريب جديد 1.5

 

 تقديم طلب تدريب جديد يتم اتباع الخطوات التالية: ل

 ةتقديم طلب تدريب جديد من الصفحة الرئيسي علالضغط  . 1

 

 

 

ات التدريبية المتاحة ثم الضغط  . 2  تقديم طلب تدريب عليتم عرض الفتر
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ةو الي صفحة الرغبات  التوجهيتم  . 3  التدريب وعدد الساعات / الجلسات / الايام ادخال فتر

ف ي يرغب التدريب بها وبيانات المشر
  والمقرات التر

 

 

 

 يتم الانتهاء من تقديم الطلب ويتم اصدار رقم للطلب الخاص بك . 4
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 عرض طلبات التدريب 1.6

 

يمكن للمتدرب الوصول لصفحة طلبات التدريب الخاصة به من خلال الصفحة الرئيسية 

ي طلبات التدريب الخاصة  علثم الضغط   ثم يتم عرض كافة طلبات التدريب السابقة ب 

 

 

 

 

 حذف طلب التدريب 1.7

 

 يمكن للمتدرب حذف طلب التدريب بإتباع الخطوات التالية:              

 من الصفحة الرئيسية الحالي علي حذف الطلب  الضغط . 1

 

 



 

-  - 

 

متدربال – خبيرنظام   

 

 سيتم طلب التأكيد من المتدرب بحذف طلب التدريب الخاص به . 2

عند الموافقة سيتم حذف طلب التدريب الحال ويمكن للمتدرب ان يتقدم بطلب  . 3

 تدريب جديد

 

 طباعة طلب تدريب 1.8

 

 لطباعة طلب التدريب يتم اتباع الخطوات التالية:           

 طباعة طلب التدريب من الصفحة الرئيسية علالضغط  . 1

 

 

 

  PDFسيتم عرض طلب التدريب مع امكانية حفظ الملف بصورة  . 2
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 التحقق من الشهادة التدريبية 1.9

 : يمكن التحقق من الشهادة التدريبية باتباع الخطوات التالية           

 التحقق من الشهادة التدريبية او من خلال الرابط التالي  علالضغط  . 1
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 بحث علالشهادة ثم اضغط  أسفلادخل الرقم المرجعي الموجود  . 2

 يتم عرض بيانات الشهادة للتحقق . 3
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